
Berufsbild	
Die kaufmännische Ausbildung vermittelt Kenntnisse und Fähigkeiten im Umgang mit 
allgemeinen Arbeiten im Büro. Das berufliche Fachwissen wird mit der aktiven Förderung 
von persönlichkeitsbildenden Fähigkeiten verbunden. Die Lernenden werden geschult  
in Korrespondenz, Buchhaltung, Deutsch, Fremdsprachen und sie lernen organisieren, 
planen, präsentieren usw. Das vernetzte Denken wird gezielt gefördert. Die Lehre bietet 
einen wertvollen Einblick in das Unternehmen und dessen Branche. 

Schwerpunkte	
•	 Produktehandel
•	 Buchhaltung
•	 Spedition / Logistik

Anforderungen	
•	 Sekundarschule (Niveau A oder gutes B), Untergymnasium
•	 ausgeglichene Begabung für Sprachen und Rechnen
•	 zuverlässige, exakte Arbeitsweise
•	 Computerkenntnisse, Tastaturschreiben
•	 Teamfähigkeit
•	 gute Auffassungsgabe

Wichtig zu wissen	

Dauer der Lehre: 3 Jahre
3 Niveaustufen 

Kaufmann /Kauffrau


